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» Arquivos de processos dos beneficiarios
+ Pagamentos;
» Descarte?

PREVIDENCIA SOCIAL

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

« Empresas
* Industrias:

Documentagéo contabil-financeira (faturas, recibos)
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§ ‘i * Bancos e Instituigdes financeiras:
é & » Cadastro;
— "l » Cheques e outros documentos financeiros.
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« Bibliotecas e centros de documentagao:
Preservagao de obras antigas e valiosas;

« Consulta e redugéo de custos para
compartilhamento? [

* Hospitais, clinicas e centros de
investigagcdo médica:,

* Prontuarios de pacientes ;
Informagdes histéricas;

Claudio©




U

Processo de Microfilmagem -

Microfilmagem na UFSM — Youtube — contém orientagbes para a
recepcao, preparagao e execugao

https://www.youtube.com/watch?v=J4LtC7iqWiU

Processo de Microfiimagem - UFES — demonstra o processo de
microfilmagem, bem como dos detalhes técnicos de operagéo dos
equipamentos e de consulta aos microfilmes e microfichas

https://www.youtube.com/watch?v=3CJ10BPSOhM
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Legislacao

) Sobre Microfilmagem:
LEI N° 5.433, DE 8 DE MAIO DE 1968 - Microfilmagem de documentos oficiais.

DECRETO N° 1.799, DE 30 DE JANEIRO DE 1996. - Regulamenta a Lei n° 5433, incluindo a parte de microfilmagem eletrénica
hibrida (art 30.).

RESOLUGCAO N° 10, DE 6 DE DEZEMBRO DE 1999, DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS — simbologia e sinaléticas
a serem utilizadas no processo de microfilmagem de documentos arquivisticos

PORTARIA No 12, DE 8 DE JUNHO DE 2009 DA SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA DO MINISTERIO DA JUSTICA. -
registro e fiscalizagdo do exercicio da atividade de microfilmagem de documentos

) Sobre Digitalizaco:

RESOLUGAO N° 31, DE 28 DE ABRIL DE 2010 do CONARQ - Recomendagdes para digitalizagio de documentos arquivisticos
permanentes

LEI No 12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012 - Dispde sobre a elaboragio e o arquivamento de documentos em meios eletronicos
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Trabalho para proxima aula (14/10) ~ we

» Resumo informativo, contendo comentarios adicionais
sobre sobre cada um dos instrumentos legais
relacionados anteriormente;

Ex:A Lei X apresenta recomendacgoes para ..... Incorporando
também os papéis e responsabilidades de ....Traz os beneficios
do uso de ... mas formaliza também as penalidades de ....

- Site da disciplina: -Aba TRAD
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