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O quc e DI? R

Viabiliza a conversao de documentos analdgicos (papel),
para serem transformados em documentos “digitizados”,
ou seja, documentos digitalizados (DI).

1 Ha autores que usam a
tradugéo para Engineering

17/04/16



A definicdo dentro do ECM/GED *

»

DI - Document Imaging

Entendido como gerenciamento de imagens de documentos. Tecnologia
que trata da digitalizacao, indexagao, captura, armazenamento e
visualizagdo da imagem de documentos originariamente analdgicos
(papel ou microfilme), o que pode ser feito em larga escala ou sob
demanda, em estagoes previamente configuradas para este fim. Também
pode abranger o controle de acesso seguro a essas imagens

Pode conter também funcionalidades para Forms Processing
(OCR,ICR e BCR)

Entendido como processamento de Formularios. Tecnologia utilizada
normalmente como recurso de automagao da indexagao em sistemas de
DI para documentos em papel formatados como formularios. Utiliza
reconhecimento de marcas de cédigos de barras e de caracteres, através
das tecnologias de OCR (Optical Character Recongnition), ICR
(Intelligent Character Recognition) e BCR (Bar Code Recognition).
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O plano para o uso de DI

4

Foco no(s) documento(s) analégicos.

Papel e Microfilme
Levantamento dos tipos documentais e seus volumes.

Documentos e formularios (dimensoes e formatos pré-
determinados).

Estado de conservagao e situagao (pastas, grampeados,
amarrados, etc).

Caracteristicas e suporte:
Datilografados.

Tipo de impressao (pontos — matricial ou em linha, jato de tinta ou
laser).

Uso de cores, tons de cinza ou preto e branco.

Frente e verso.
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O plano para o uso de DI

» Formato final (TIFF, PDF, JPEG, compressao).

» Indexagao para melhor recuperagao e indexagao
automatica por meio de recursos de ICR, OCR e BCR —
Reconhecimento (Inteligente/Otico/Cédigo de Barras) de
Caracteres - agilizam o processo e reduzem o tempo de
indexacao.

» A escolha do scanner dependera das caracteristicas
levantadas anteriormente
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Escolha do scanner
Flatbed
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Escolha do scanner
» Sensor simples ou duplo.

» Facilidades para melhoria de imagem:

» Contraste, alinhamento do documento e/ou caracteres,
bem como possibilidade de rotagao da imagem.

» Remocao de pontos, marcas e sujeiras.
» Custo.
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Atividades e

» Preparo dos documentos e possivel agrupamentos em lotes;
» Digitalizacdo
» Melhoria das imagens
Individual ou em lotes
» Indexacdo

» Transferéncia para o ambiente de armazenamento. (ECM ou GED)
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DOCUMENT PREPARATION saan RECOGNITION VALIDATION RELEASE
Prepare pages Local or remote Image cleanup Key from image Archive images
- scannin, - - -
Separate batches - 9 Form ID Validate and Export data to
Import faxes - correct data database, workflow,
L= ocrﬂ'CR - or document
Review images Custom
OMR P
- scripting system
A Bar code recognition
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Preparo - Higienizagao de Acervos = === L)

Visa eliminar elementos prejudiciais a satide do profissional, bem
como os residuos ou quaisquer objetos estranhos aos documentos.
Estes poderao interferir na imagem ou prejudicar a vida util dos
equipamentos de migragao de midia.




Preparacao - Higienizacao de Acervos
Antes

Depois da higienizacao
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Digitalizacao e reconhecimento RS,

TRAD

» Identificagao de campos e definigao de areas
» Uso de codigos de barras

» Facilidades para indexagao automatica com BCR, OCR e
ICR

» Indexagao manual (head-up)
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Mecanismos de reconhecimento ",
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SOURCE:  First Name

MIA|R|T |t N

|—|:1> RECOGNITION PROFILE

Engine Selection

Engine Settings
Image Cleanup Profile

RESULTS: _ Results

| Text results: MARTIN
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Melhoria de imagem

» Melhoria de imagem altera o recurso
de informacao?
Questoes de alteracdo da imagem x preservacao
da imagem original — qual o limite?
Uso de mecanismos para garantir a autenticidade
Certificacao digital

Quem é o responsavel por convalidar a
autenticidade?
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Melhoria de imagem
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Disciplinas e Tecnologias (extra)

» Certificacdo Digital
Entendido como o conjunto de tecnologias que devem atuar em
conjunto para garantir:

Integridade dos documentos digitalizados e autenticagao dos agentes
envolvidos em todo o processo de captura;

Integridade, autenticidade, sigilo e assinatura digital dos contetdos
armazenados com eficacia probatoria;

Autenticacdo dos agentes envolvidos no tramite e garantia de
integridade em todo o ciclo de vida dos documentos gerenciados;

Migragoes e conversoes com garantia de integridade;
Visualizagao com garantia de sigilo, integridade e autenticidade;
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Levantamento T e

» Levantamentos por tipo de documento
Existem documentos eletronicos (formularios de requerimentos preenchidos
eletronicamente no sistema) que precisem de formalizacdo (precisam fazer
parte de algum dossié virtual)? Quais?
Existem documentos analégicos (documentos em papel) que precisem de
formalizagao? Quais?
Qual é o formato de cada um deles (A4,A3, tamanhos misturados,
grandes formatos)?
Existem Documentos Coloridos ?
Qual o volume de paginas ou documentos ?
Quantas paginas tem cada documento ?
Os documentos podem ser digitalizados em scanner do tipo Mesa (flat
bed)? Ou podem ser digitalizados com uso de scanner com
Alimentador continuo (ADF)?
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Levantamento

» Levantamentos para dimensionamento da preparacio
Existe backlog de documentos?

» Em caso positivo, como os documentos se encontram?
Caixas?
Pastas?
Grampeados?

» Qual a qualidade dos documentos?
Documentos novos / velhos ?
Mantidos em ambientes saudaveis ?

» Documentos ativos

Como os documentos se encontram?:
Pastas?

Grampeados?
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» Levantamentos para dimensionamento da
Digitalizacao
Processamento em lote:
Quantidade de paginas por documento
Quantidade de documentos por lote
Método de separagao: - cédigo de barras ?

Meétodos normalmente utilizados para recuperagdo e pesquisa dos
documentos:

Definicao dos indices

Definicao dos tamanhos dos indices
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